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	«Утверждаю»

Ректор ГУ ЛНР «ЛГМУ ИМ. СВЯТИТЕЛЯ ЛУКИ» профессор ___________ Симрок В.В.

31 августа 2018г.


УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКИЙ КОМПЛЕКС  

(перечень документов и средств обучения кафедры) 

	№

папки

кафедры
	Перечень документов


	Место хранения, расположения документа
	Срок хранения документа
	Индекс дела
	Примеча-

ния

	
	
	Методкабинет кафедры 
	Стенд 

кафедры
	Папка  учебного отдела*
	Сайт ГУ

ЛГМУ ЛНР*
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	№1
	Основные образовательные программы (ООП) по дисциплинам (копии).

Рабочие программы по всем дисциплинам.
	
	
	+*
	
	До минования надобности

ЭК

1 г.1 
	15-04

15-06
	1 после замены новыми

	№2а
	Приказы ректора, распоряжения проректоров, деканатов, решения ректората, учебного отдела, других вышестоящих организаций (копии).

	
	
	
	
	До минования надобности

ЭК
	15-01
	

	№2б
	Номенклатура документов кафедры.

Опись документов, которые переданы в архив вуза, акты по уничтожению дел и другие документы.

	
	
	
	
	3 г.2 
Ст. 112 в 

Пост.

Ст.ст. 30,137а
	15-36
15-37
	2  после замены новой и при условии передачи дел в архив

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	№3
	Положение о кафедре.

Паспорт кафедры. 

Штатное расписание кафедры (копия). 

Графики индивид. работы сотрудников.

План работы кафедры.

Индивидуальный план работы преподавателя и его учет.


	
	
	+*
	
	 Пост. Ст. 39

ДМН ЭК

1 г.

5 л. ЭК

5 л ст. 555а

3 г. ст. 557
	15-02

15-28

15-03

15-08

15-09

15-07
	

	№4
	Учебный план педнагрузки.

Отчет о педнагрузке (копия). 

Список лекторов.

Список экзаменаторов. 

Расписание занятий, экзаменов (модулей), зачетов. 

График консультаций. 

Требования к результатам освоения ООП подготовки специалистов по направлениям 

(общекультурные компетенции – ОК; 
общепрофессиональные компетенции ОПК;

профессиональные компетенции - ПК).


	
	+

+
	+*

+*
	+*

+*
	ДМН ЭК

5 л. ЭК
	15-05

15-10

15-11
	

	№5
	КТП лекций.

КТП практических, семинарских, лабораторных занятий.

КТП внеаудиторной СРС.


	
	+

+

+
	+*

+*

+*
	+*
+*
+*
	Пост. ЭК
	15-13

15-14
	

	№6
	Экзаменационные билеты.

Тестовые задания.*

Ситуационные задачи*.

Перечень вопросов по дисциплине.

Перечень практических навыков.

Списки основной рекомендованной литературы по дисциплинам.

Списки дополнительной литературы по дисциплинам.

Критерии оценки текущей успеваемости.

Критерии оценки на экзамене (модуле, дифзачете)

Система рейтинговой оценки успеваемости студентов.


	+

+

+

+
	+

+

+

+

+

+

+
	
	+*

+*

+*

+*

+*

+*
	1 г. ст. 550

1 г. ст. 564
	15-19

15-30
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	№7а
	Протоколы производственных заседаний

Протоколы методических заседаний.


	
	
	
	
	Пост. 

Ст. 14 а
	15-27
	

	№7б
	Сведения о повышении квалификации преподавателей кафедры (портфолио, сертификаты, справки, графики…) 


	
	
	
	
	5 л. ЭПК

Ст. 537
	15-22
	

	№8а
	Отчет по учебно-методической и воспитательной работе кафедры за год.


	
	
	+*


	
	Пост ст. 558 а
	15-29
	

	№8б
	Самоотчет кафедры за 5 лет. 

Справки по результатам проверок (ученый совет, ректорат, учебный отдел, аудит… ).


	
	
	+*

+*
	
	5 л. ЭК


	15-31
	

	№9
	Документация по научно-исследовательской работе кафедры (план работы, отчет о работе за год, документы СНО и т.д.).


	
	
	
	
	5 л. ЭК
	15-33
	

	№10
	Документация по лечебной работе (отчеты, графики консультаций, нововведения и т.д.).

Распределение преподавателей по клиническим базам.

Договора с клиническими базами


	
	+
	+*
	
	5 л. ЭК
	15-34
	

	№11
	Документация по воспитательной работе (план работы, отчет по воспитательной работе, график посещения общежитий и т.д.).


	
	
	
	
	5 л. ЭК
	15-32
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Журна лы

	Главный кафедральный журнал.

Журнал отработок и консультаций.

Академические журналы циклов, дисциплин, курсов.

Лекционный журнал. 

График контрольных посещений и взаимопосещений учебных занятий. 
Журнал  контрольных посещений и взаимопосещений учебных занятий их результаты 
	+

+

+

+

+

+
	
	
	
	75 л. ЭК

5 л. ЭК

5 л. Ст. 590

5 л. Ст. 590

3 г. ЭК
	15-20

15-21

15-17

15-18

15-23

15-24

15-26
	

	*Мето-
дические 

разра-
ботки
(предостав-ляются на CD-носит. в метод-
кабинет и библио-
теку)
	Методические разработки лекций.

Тезисы (тексты), презентации* лекций. 

Методические разработки для преподавателей (практические, лабораторные, семинарские занятия).

Методические разработки для студентов (практические, лабораторные, семинарские занятия).

Методические разработки для студентов по внеаудиторной СРС.

Методические разработки и программа производственной практики для студентов.

Методические разработки по написанию истории болезни, родов.

Методические разработки по написанию контрольной работы.
	+*
+*
+*
+*
+*
+*
+*
+*
	
	
	
	10 л. Ст. 563

5 л. ЭПК ЭК
	15-15

15-16
	

	Вспомога-тельные средства
	Наборы экзаменационных таблиц.

Наборы слайдов*.
Учебные кино-, видеофильмы*.

Микро-, макропрепараты.

Презентации*.
	+

+

+

+

+
	
	
	
	
	
	

	ТСО
	Технические средства обучения: мультимедийные проекторы, компьютеры, дисплеи и программы к ним.
	+
	
	
	
	
	
	


*- в том числе в электронном виде.
Проректор по научно-педагогической работе,  доцент




В.В. Бибик 
